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Manual de Usuario: Sistema de Almacén

El Sistema de Almacén fue desarrollado con la finalidad de facilitar a los
usuarios el proceso de entradas y salidas del almacén mediante esta
herramienta, permitiéndole atender de una mejor manera a los beneficiarios del
almacén DIF.

Mediante esta aplicaciéon el usuario podra mantener los catalogos de los
articulos, manejar distintos almacenes a la vez, procesar las entradas y salidas
del almacén, entre otras funciones que le brindan un mejor rendimiento en sus
actividades.

El sistema de almacén maneja varios niveles de usuario los cuales son:

Capturista

Este usuario podra realizar modificaciones
en los catdlogos de articulos, realizar
entradas y salidas de almacén asi como
traspasos y consultar historiales 'y
solicitudes.

Director de Area

El director de area ademas de tener los
accesos de un usuario Capturista podra
aceptar o rechazar solicitudes de entradas y
salidas hechas por los usuarios

Director de Recursos Materiales

El director de Recursos Materiales ademas
de tener los accesos de un usuario
Capturista podra aceptar o rechazar
solicitudes de entradas y salidas hechas por
los usuarios

Para entrar al Sistema de almacén es mediante el portal de DIF Sonora
www.difson.gob.mx/Sistemas/Acceso que se abre la pantalla 1, donde se

solicita el nombre de usuario y la contrasefia. Los cuales son proporcionados
por el area de Sistemas y Tecnologias.

Pantalla 1.
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ACCESO SISTEMAS
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Una vez que se han proporcionado el nombre de usuario y la contrasefa
correcta el sistema mostrara la siguiente pantalla, (pantalla 2) donde se
muestran los diferentes sistemas a los que el usuario tiene acceso.

3 Sistemas - DIF Sonora - Microsoft Internet Explorer

archivo o Yer Eavortos  Herramientas  Ayuds

cﬁtrés - \) B @ (h pﬁusuueda *Favomtns e Bv 1} [ - \_J 13

SISTEMA DIF SONORA

] Lista % Intranet local

Pantalla 2

En esta pantalla seleccionaremos la opcién “Control de almacén” dando clic
en la imagen correspondiente desplegandose de esta manera las opciones a
las que el usuario tenga acceso. (Pantalla 3)

] Listo & Intranet local

Pantalla 3
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Para poder realizar la mayoria de las funciones del sistema (entradas, salidas,
traspasos, articulos, etc.) el usuario debera de selecciona la opcién “almacén”
la cual mostrara como resultado la pantalla 4 que a continuacion se muestra.

2 DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer, |Z”E|E‘
~

Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén.

Autorizacion de Solicitudes de Entradas o Salidas de Almacén

l'ipu. d? Revisar
Hovimiento

Biisqueda Por:

ENTRADAS v

|

@ Buscar

(2>

| salidas .|
'ﬁ' 1. Esta seccion permite al usuario realizar
— busquedas tnato de entradas, salidas y solicitudes

. .
2. Esta parte muestra las opciones del menu que el usuario
tiene acceso

N d s
&] Listo &4 Intranet local

Pantalla 4

Opciones del menu del sistema de Almacén:

Articulos Permite administra el catalogo de
articulos
Almacenes Permite administrar el catalogo de
almacenes
Entradas
De Almacén Entradas que se realizan si necesidad

de contar con una solicitud o una
orden de compra

Con Orden Entradas que se realizan mediante la
informacion de una orden de compra
Con solicitud Entradas que se realizan mediante

una solicitud de entradas por parte de
un area de DIF

Salidas
De Almacén Salidas que se realizan sin necesidad
de tener una solicitud
Con Solicitud Salidas que se realizan mediante una

solicitud de entradas por parte de un




FIlE «Ac
SONORA —

=<

anual de Usuario: Sistema de Almacén

area de DIF

Historial
Articulos Muestra el historial que han tenido los
articulos capturados en el catalogo
Usuarios Muestran los movimientos realizados
por los usuario en el sistema
Consultas
Movimientos Muestra los movimientos realizados
por los usuarios
Perecederos Muestra la informacion de los
articulos que son perecederos y que
se les ha dado entrada en el almacén
Solicitudes

Solicitud de E/S

Permite realizar una solicitud de una
entrada o una salida de almacén

Solicitud de Activo Fijo

Permite realizar una solicitud de
entrada al almacén de articulos que
son activos fijos

Cancelaciones

Permite cancelar una movimiento

Traspasos Permite traspasar articulos entre
areas

Reportes Permite al usuario imprimir el reporte
gue necesite.

1. ARTICULOS

Comenzaremos describiendo la primera opciéon del menu que se presenta
“Articulos”. Al dar clic en esta opcidn el sistema mostrar la pantalla 5 que se
muestra a continuacién. Donde se enlistan los articulos que se encuentran
capturados en el sistema.
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2A DIF Sonora . - Microsoft Internet Explorer.

Sistema de Almacen
MORENO YALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén. -
e CATALOGO DE ARTICULOS

Articulo: Nuevo Articulo

ABLMOP e
e Jhomire _—___lgnupaciin __ranita__wscipeiin o

B ALIMEMTO PARA BEBE Herramientas MEDICINAS  DESCRIPCION DEL ARTICULO L;

L 1 3 ARTICULO NUEVO Mobiliario y Equipo  BEBES ARTICULO DESCONOCIDO =]
Q, Busear :

Cancelar

ILI 1. Esta opcion permite al usuario buscar articulos en
el catalogo escibirndo el nombre del articulo deseado
2. Esta opcion permite al usuario mostrar los articulos donde su
Solicitude:

m nombre comience con la letra seleccionada en la lista

m 3. Esta otra opciéon mustra la informacién de los articulos obtenidos
— de la consulta

Consultas

Cancelaciones

Traspasos

T

[£3

| i
I@ Listo S Intranet local
Pantalla 5

Para poder capturar un articulo nuevo en el catalogo el usuario debera de dar
clic en el boton “Nuevo Articulo”, y el sistema mostrara la siguiente pantalla
para la captura de la informacién del articulo. (Pantalla 6)

2} Sistema de Almacen - Didlogo Web

E. CATALOGO DE ARTICULOS
Mombre:
Tipa: | ACTIVO FLIO v
Pantalla 6
Agrupacion: | MOBILIARIO ¥ EQUIFD v|
Farnilia: | BEBES v
Unidad: | FIEZA(S) v

[-]
=

Descripoion:

Guardar | | Cancelar |

Una vez capturada la informacién del articulo el usuario debera de dar clic en el
boton “Guardar” para guardar el articulo capturado en el catalogo.
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Para poder modificar la informaciéon de un articulo que ya se encuentre
capturado en el catalogo el usuario debera seleccionar el articulo deseado
dando clic en boton que aparece al lado derecho de la lista de articulos como
se muestra en la siguiente pantalla 7.

L] CATALOGD DE ARTICULOS

Articulo: |Buscar | I Nuevo Articulo

ABLMOP

Clave [Wombre _______lagrupacion ____[Famiia___[Descripcion
& ALIMERTO PARA BEBE  Herramisntas MEDICIMAS  DESCRIPCION DEL ARTICULO
g ARTICULO MUEYO Mabiliaric v Equipa  BEBES ARTICULO DESCONOCIDO

Selecciona el articulo deseado para
poder modificar su informacién

Pantalla 7

Una vez seleccionado el articulo es sistema mostrara siguiente pantalla con la
informacion completa del articulo seleccionado. (Pantalla 8)

A Sistema de Almacen - Didlogo Web

E. CATALOGO DE ARTICULOS

Mornbre: ARTICULD MUENC

Tipa: |ACTIVO FLIO v| Pantalla 8
Agrupacion: | MOBILIARIO ¥ EQUIFD v|

Farnilia: | BEBES v|

Unidad: | FIEZA(S) v|

ARTICULD DESCOMCCIDG
Diescripcion:

Guardar | | Cancelar

Una vez modificada la informacion del articulo el usuario debera de dar clic en
el boton “Guardar” para guardar los cambios realizados en el articulo.
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2. ALMACENES
Esta opcion del menu esta habilitada solo para el drea de sistemas.

Cunado el usuario da clic en la opcién “Almacén” en el menu del sistema, se
mostrara la siguiente pantalla (Pantalla 9) sonde se muestra la informacion que
debera de tener cada almacén que este o que se quiera capturar en el
catalogo.

Almacén. B
" CATALOGO DE ALMACENES.
Mombre:
Ut
Responsable: ABARCA AGUATO ARIEL ROBERTO R
d, Buscar
- =. ARTICULOS DISPONIBLES =' ACCESO DE USUARIOS
[ Mobiliaria v Equipe Nombre |
[JEquipo de Cémputs
| IS 1. Datos generales del almacén
[ tnstalaciones del Parque = . .
[ Eaubo de Trancporte 2. Familias y agrupaciones de articulos
| e | [ sisnes Inmuebies dllspon ibles en el .almacefl |
ar—— [Jenserss 3. Listado de usuario que tienen acceso al almacén
| thiradas | [ Radiocomunicaciones . |
: 4. Listado de almacenes capturados en el sistema
[ eapdae | [JEQUIPO MEDICO
| Salidas |
':' [ alimentos
- Historial [cumrer |
|
s — bontre —————oiwcdon [ Ttfonolespomable -
T (CALLE MONTEYERDE #45, COLONIA SAM BENIRO, MOREND WALLE ROSARIO
| Solicitudes | (T DE HERMOSILLG, SORORA 2158969 i ToNIO =
@ ELMACENIE DESAVLNGS  pomIciLIo CONOTIDG HERMSILLO SONORA 15159 CORDCBAVASQUEZIORGE (33
PABLOS MARTINEZ
ALMACEN DE PRUEBA DOMICILIO CONOIDG 2158574 Qe e =
|| OTRO ALMACEN DE PRUEBS  MUNICIPIO DE ACONCHI AGUILAR EVANGELINA Li
eportes
BARCELD RUELAS MOELLA
ALMACEN DE GLIAYMAS MUNICIPIO DE GUAYMAS — SEeEEe =]
— v
&] Listo =] & Intranet local

Pantalla 9

Para poder capturar un nuevo almacén en el sistema el usuario debera de
capturar los datos generales del mismo (nombre, direccion, teléfono y
responsable) en la parte superior de la pantalla, ademas de las agrupaciones y
familias disponibles en el almacén, asi como seleccionar los usuario que van a
tener permiso para realizar movimientos en el almacén. Y por ultimo el usuario
debera de dar clic en el boton guardar para que la informacion capturada del
almacén quede capturada en el catalogo de almacenes y aparezca en el listado
de almacenes capturados en la parte inferior de la pantalla.

Para poder modificar la informacion de un almacén que se encuentre capturado
en el catalogo el usuario debera de dar clic en el botén que aparece del lado
derecho del nombre del almacén en la lista de almacenes capturados como se
muestra en la siguiente pantalla 10.
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| | Cancelar |

Wombre _________[ireccion ___________________[Teléfona|Responsable

I — Egaﬁon;ir:gv;gﬁg #45, COLONIA SANBENIRO, 15305 MORENOVALLEROSARIQ) |5
E'S-E'SEEEE[;E DESAYUNDS  pomIcIL o cONOCIDG HERMSILLO SOMORA 151589 gﬁ?g&%" VASQUEZ JORGE [
ALMACEN DE PRUEBA DOMICILIO CONOIDO 2158574 Foon TRTINEZ &,
OTRO ALMACEN DE FRUEEA  MUNICIPIO DE ACONCHI AGUILAR, EVANGELINA =,
ALMACEN DE GLAYMAS MUNICIPIO DE GLIAYMAS BARCELO RUELASNOELIY 33

Permite seleccionar un almacén
Pantalla 10

Asi, el sistema llenara los campos de la pantalla con la informacion del almacén
seleccionado, para que el usuario pueda editarla, una vez terminada la edicién
de la informacion del almacén el usuario debera de dar clic en el botdn
“Actualiza” que aparece en la pantalla para que los cambios realizados se
guarden en el catalogo.

El usuario puede canelar la modificacion del almacén dando clic en el botéon
“Cancelar” que aparece en la pantalla para limpiar los cambios de la misma y
la modificacion sea cancelada.

3. ENTRADAS

El sistema de almacén permite al usuario capturar tres tipos de entradas las
cuales se explican a continuacion:

Entradas — Almacén: Permite dar entradas de almacén sin necesidad de
contar con una orden de compra o sin tener hecha una solicitud de entrada.

Entradas — Con Orden: Permite realizar entradas de almacén buscando una
orden de compras capturada en el sistema de compras de DIF Sonora,
pudiendo dar entradas a los articulos especificados en la orden

Entradas — Con Solicitud: Permite realizar entradas de almacén a aquellos
articulos que se encuentran capturados en una solicitud de entradas hecha por
una area de DIF Sonora.

3.1 Entradas — Almacén

Para poder realizar una entrada de almacén el usuario debera de posicionarse
con el Mouse en el menu “Entradas”, donde aparecera un submenu con las
opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic en el submenu
“almacén”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 11)
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Almacén. - =
B3 INFORMACIGN DE LA ENTRADA.
Fecha: J/EVES 13 BICIEMBRE. 2007
’ Almacén: | ALWMAGEN B€ Rt v 1. Informacién general
Brisqueda For:
@ firea: |- SELECCIONE v de la entrada
Proveedor:| - SELEGEIONE - v
I:l Entrega: | - SELECCIONE - v
Q, Bumcer o
o AGREGAR ARTICULOS
Tipo de .
Articulﬂ:‘—SELECCIUNE— v Agrupacion: | - SELECCIONE - ~|
Articulo: Q Articulo: \ - SELECCIONE - ...‘
Condicién: | - SELECCIONE v/ valor: 1 2. PelEn'_e agregar un
@ Cortdaci 0 PPN - seucccion »| articulo a la entrada
Ubicacién: Desting:| - SELECCIONE - =
hoia) E— =
Con Orden ﬁ
Con Salicitud — Agregar
| wistorial | H LISTA DE ARTICULOS
L — aticulo _[pescripeign _____ [Cantidad lDestino___limentario | |
T — @ 3. Observaciones de
| Observaciones
o la entrada.
_ E
&] Lista =] S Intranet local

Pantalla 11

En la primera parte marcada de la pantalla el usuario seleccionara el almacén
donde se realizara la entrada, el area que solicita la entrada, el proveedor de
los articulos asi como la persona que entrega los articulos.

Después en la segunda parte de la pantalla el usuario debera de seleccionar
las caracteristicas de los articulos a los que les dara entrada, como: el tipo de
articulo, la agrupacién, el articulo en si, el valor la cantidad de articulos, etc.,
una vez capturadas las distintas caracteristicas del articulo el usuario debera
de dar clic en el botén “Agregar” para que el articulo capturado sea agregado
a la entrada. El usuario debera de repetir esta operacion tantas veces como
productos vaya a agregar a la entrada. Como se muestra en la siguiente
pantalla 12.

LIDSEryaciones:

=. LISTA DE ARTICULOS
m—
MOUSE CPTICG E&JA L;
4 MAS PRUEBSS 2 Bié i L;
Ohservaciones

Pantalla 12
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El usuario debera continuar, especificando, si lo cree necesario, las
observaciones generales de la entrada en la tercera parte de la pantalla.

Por ultimo el usuario debera de dar clic en el boton “Guardar” para que la
entrada capturada sea guardada en los movimientos del almacén.

3.2 Entradas — Con Orden

Para poder realizar una entrada con numero de orden el usuario debera de
posicionarse con el Mouse en el menu “Entradas”, donde aparecera un
submenu con las opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic en
el submenu “Almacén”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente.
(Pantalla 13)

/2 DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer

Sisterna de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO
Almacén.
H INFORMACION DE LA ENTRADA.
Fecha: JWEVES 28 DICIEMBRE, 2007
Bt por Nade crcan
Almacen; | ALMACEN DE R -
;
Area: - Sin Especificar -
I:l Proveedar: - Sin Especificar -
Datos de la entrada y del
[Ny numero de orden dejcompra.  Entrega:| - SELECCIONE - b
Observaciones
=. BUSCAR POR ORDEN DE COMPRA.
Almacenes No. de Orden Solicitud Concepto Revisar
Almacén
Ordenes de compra encontrados segun el nimero
Con Soficitud dado por el usuario.
|
=. LISTA DE ARTICULOS DE LA ORDEN.
= - @ Listado de articulos que tiene la orden de compra.
TN
| — v
&] Listo S Intranet local

Pantalla 13

En la primera parte el usuario debera especificar el numero de orden de
compra a buscar para después dar clic en el botén “Buscar” una vez dado clic
en el boton el sistema mostrara en la parte dos las ordenes de compra
encontradas con este numero, como se muestra en la figura 14.
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Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén.

INFORMACION DE L4 ENTRADA.

Fecha: JUEVES 28 DICIEMBRE, 2007

Biisqueda Por: Mo de Orden:

Almacén: | ALMACEN DE RM “
ENTRADAS v a
Area: - Sin Especificar -
ALMACEN DE R v

Proveedor: - Sin Especificar -

|

Q Busear Entrega: | - SELECCIONE - =
Observariones
H BUSCAR POR ORDEN DE COMPRA.
No.de Orden  Solicitud Concepto Revisar
3z 42 SOLIC 42 ALIMENTOS 17)21 ENERG =
3207 100-07 ALIMENTOS PAMADERIA 14 FEERERO E

Ordenes encontradas
H LISTA DE ARTICULOS DE LA ORDEN.

a Lista ﬂ Intranet local

Pantalla 14

3

De la lista de ordenes encontradas, el usuario debera seleccionar el la orden
que requiera dando clic en el boton que aparece al final del renglén de la orden
de compra, una vez seleccionada la orden de compra le sistema mostrara la
lista de articulos que tiene la orden de compra como se muestra en la figura 15.

A DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer ZH

. Sistema de Almacen
s[]""[lnn = MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén. - . d
al INFORMACION DE LA ENTRADA.
Fecha: JUEVES 20 BICIEMBRE, 2007
Buisqueda Por: e de Orden:
Almacen: ALWACEN DE R
Area: CADT # 1
Proveedor: AM RESOURCES, S.4. DE C.¥.
%l Entraga: | ABARCA AGUATD ARIEL ROBERTO
[]
Observaciones o
El
] BUSCAR POR ORDEN DE COMPRA.
MNo. de Orden  Solicitud Concepto R.
a2 42 SOLIC 42 ALIMENTOS 17/21 ENERG =)
F2-07 100-07 ALIMEMTOS PANADERTA 14 FEBRERO |.§

Selecciona la orden de compra

H LISTA DE ARTICULOS DE LA ORDEN.

Cantidad en Descripcion Valor Articulo en
Orden P Catalogo
2] PLATANG 12,6000
@ Es MANGO 36,5000
Listado de articulos® & 2 SO 35,0000
de la orden de comqﬁam 5 HERERTR, 4,500
SRS seleccionada.
i Pesa 25,5000
— = =]

@ Lisko ‘d Intranet local

Pantalla 15

53
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De la lista de articulos obtenida el usuario debera seleccionar el articulo
correspondiente al catalogo interno del sistema de almacén, ya que los
articulos que se muestran son los capturados mediante el sistema de compras
de DIF Sonora y los articulos no corresponden a los del catalogo de almacén.
Para configurar un articulo se debera dar clic en el boton de “+” para que se

despeguen las caracteristicas del articulo como se muestra en la figura 16.

Ly

El sistema especificara el valor di pantalia 16 *ccionado del catalogo, del valor
que se muestra en el articulo de la oraen, y este precio no podra ser modificado

E“ LISTA DE ARTICULOS DE L4 ORDEN
Cantidad en Orden Descripcion Valor Articulo en Catalogo
E = PLATAND 12,8000
Tipo di e
nrlt?couloe: - SELECCIONE - v Agrupacisn: | - SELECCIONE - =
Articula: R Articulo: | - SELECCIONE - w
Condicién: | - SELECCIONE - ~ yalor: |1
Cantidad: & Unidad: | - SELECCIONE - w
Ubicacion: Desting: | - SELECCIONE - b
Cbservaciones:
Aceptar || Cancelar
Despliega las caracteristicas delarficulo
& MG 36,5000
2 SAMDIA 35,0000
& s i MARANIA 9,5000
Omite al articulo en la entrada
[ M a4 PFRA 235000

por el usuario.

El usuario podra omitir articulos provenientes de la orden de compra y que no
se vayan a incluir en la entrada, desmarcando la casilla que aparece al
principio de cada registro del articulo.

Una vez terminada la captura de la entrada el usuario debera de dar clic en el
boton “Guardar” para que la entrada se registre en los movimientos del
sistema.

3.3 Entradas — Con Solicitud

Para poder realizar una entrada con numero de orden el usuario debera de
posicionarse con el Mouse en el menu “Entradas”, donde aparecera un
submenu con las opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic en
el submenu “Almacén”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente.
(Pantalla 17)
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Almacén.

Busqueda Por:

ENTRADAS v
ALMACEN DE R v

2 DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer.
Sislema de Almacen

MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO
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FEX

H SOLICITUDES AUTORIZADAS

[Folio_ Solicitante

®

Lista de Solicitudes autorizadas disponibles para realizar la entrada.

Fecha Revisar

|

Q e =

s INFORMACION DE LA SOLICITUD

Almacén:

Area:

@ Entrega; |- SELECCIONE - i

Observaciones

Informacién|general de la entrada a arealizar =

——
I:ancelaclnnes
Traspasus

e ——

LISTA DE ARTICULOS DE LA SOLICITUD.

@ Lista de articulos registrados en la solicitud

_E

a Lista ﬂ Intranet local

Pantalla 17

En la primera parte de la pantalla, el sistema muestra las solicitudes de
entrada, que han sido autorizadas tanto por el jefe del area y como del
encargado de recursos materiales. El usuario debera seleccionar la solicitud
que necesite para que el sistema muestre la informacion general de la entrada
en la parte 2 y la lista de articulos capturados en la solicitud en la parte 3 como
se muestra en la pantalla 18.

2 DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer

Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén.
=

.
| Corcotcines |
I

| —

s SOLICITUDES AUTORIZADAS
Folio Solicitante Fecha jsar
28 DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES so1zzor |52 Selecciona la
Biisqueda Por:  — solicitud
I:%l - INFORMACION DE LA SOLICITUD
Busear
Almacén: ALMACEN DE DESAYUNOS ESCOLARES
Area: DIRECCION DE RECLRSOS MATERIALES
Entrega: | - SELECCIONE - 3 Datoe._ C_ienerales r.I_e
la solicitud seleccionada
Observaciones
e
8% 11574 DE ARTiCULOS DE LA SOLICITUD.

Cantidad Descripcion Articulo en Catalogo
@ 200 PLUMA COLOR AZUL PLUMA COLOR. AZLIL Lista de articulos capturados
n la solicitud
@ 1,m ARTICULO NUEWS ARTICULO NUEWD

(= |

&] Listo

®J Intranet local
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De la lista de articulos obtenida el usuario debera configurar o seleccionar el
articulo correspondiente al catalogo interno del sistema de almacén, ya que
puede ser que algunos articulos que se muestran son los capturados como
“otros” y no se encuentran registrados en el catalogo de almacén.

Para configurar un articulo se debera dar clic en el boton de “+” para que se
desplieguen las caracteristicas del articulo como se muestra en la figura 19.

. - Microsoft Internet Explorer.
Sislema de Almacen
Almacén. H INFORMACION DE LA SOLICITUD =]
Almacén: ALWACEN DE DESAYUNDS ESCOLARES
Area: DIRECCION DE RECLRSOS MATERIALES
Biisqueda Por: Entrega: |- SELECCIONE - -
= i
Shervasonss
Q, uscar 89 [iSTA DE ARTICULOS DE LA SOLICITUD.
Cantidad Descripcion HAdticulo en Catalogo
2,00 PLUMA COLOR AZUL PLUMA COLOR AZUL
= Despliega las caracteristicas del articulo
ipo de ) b
Artizulo: ST EELE

Condicién: | - SELECCIONE - v valor: [1
 etredss | cinsoet 200 i e ¥
| calidas | Ubicacién: Destino: | SELECCIONE - v‘

alida
- Hstorial o Bynen
e
] 1,00 ARTICULO NUEVD: ARTICULO MUEYO
Omitir el articulo en la entrada
[orer |[Cocsw |

£

e
Pantalla 19

El usuario podra omitir articulos provenientes de la solicitud y que no se vayan
a incluir en la entrada, desmarcando la casilla que aparece al principio de cada
registro del articulo.

Una vez terminada la captura de la entrada el usuario debera de dar clic en el

boton “Guardar” para que la entrada se registre en los movimientos del
sistema.

4. SALIDAS

El sistema de almacén permite al usuario capturar dos tipos de salidas las
cuales se explican a continuacion:

Salidas — Almacén: Permite dar salidas de almacén sin necesidad de contar
con una solicitud de salida
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Salidas — Con Solicitud: Permite realizar salidas de almacén a aquellos
articulos que se encuentran capturados en una solicitud de salida hecha por
una area de DIF Sonora.

4.1 Salidas — Almacén

Para poder realizar una salida de almacén el usuario debera de posicionarse
con el Mouse en el menu “Salidas”, donde aparecera un submenu con las
opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic en el submenu
“Almacén”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 20)

/2 DIF, Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer |Z”E\E\
Sistema de Almacen _
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO
Almacén. 5 =
H] INFORMACION DE LA SALIDA.
Fecha: VIERNES 21 DICIEMERE, Z007
R Tipo de Articulo: | - SELECCIONE - v|
Area:| - SELECCIONE - v
Solicitante: | - SELECCIONE - v|
1 Almacen | ALMACEN DE At v
@ Buscer Informacion General de la =
Salida. Observaciones:
=
H BUSCAR ARTICULOS
“enes
':| @ Articulo:
Almacén .
_ :| Permite bscar el|articulo al que se
Con Soiad ; .
e | le quiere dar salida
0 ] ARTICULOS
@ Muestra las cantidades disponibles de los articulos seleccionados
-
| — >
&] Listo S Intranet local

Pantalla 20

En la primera parte de la pantalla el usuario debera de especificar el tipo de
articulo al que se le dara salida, el area y el solicitante que sacan los articulos
del almacén, el almacén de donde se obtienen los articulos asi como las
observaciones de la salida.

Después, la segunda parte de la pantalla le permite al usuario buscar dentro
del catalogo de articulos lo que el usuario desea sacar del almacén dando clic
en el boton “Buscar” como se muestra en la siguiente pantalla 21.
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E' BUSCAR ARTICULOS
Articulo: | A
ALIMENTO PARA BESE
LRTICULG NUEYO
ﬁ BOTELLA DE AGLIA S00ML L Cantidad I
MOUSE of LAPIE DE MADER2, 5,00 L;'
MAS PRUEBAS
MESA&, COM 4 SILLAS
OTRO ARTICULG DE PRUEBA,
™ i PLUMA COLOR AZUL
™
m PRI PRUEEAS DE CATALOGO
Pantalla 21

El sistema muestra una lista de los articulos encontrados segun los que el
usuario haya especificado en la busqueda, presentando el nombre y la cantidad
total del articulo; de esta lista el usuario debera seleccionar el articulo que
desea para que el sistema muestre el desglose de dicho articulo en la tercera
parte de la pantalla como se muestra a continuacion. (Pantalla 22)

g ARTICULOS
mmmm-
MOLSE OPTICO 2,0000 TRAMNSITO 5,00

| Guardar | | Cancelar |

Pantalla 22

Para poder dar salida al articulo el usuario debera especificar la cantidad de
articulos a sacar en la columna “Cantidad” para después dar clic en el boton
“+” que aparece al final del registro para que la cantidad sefalada del articulo
sea pasada a los articulos de la salida.
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2 DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer |Z”E‘FX‘
-

Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén.

H INFORMACION DE LA SALIDA.

Fecha: VIFRAES 21 DICIEMBRE, Z007

Tipo de Articula:
Bisgueda Por: ipo de Articulo

ENTRADAS v
ALMACEN DE RM v

Area
Solicitante:
Almacen

Q, Buscar E

Observadiones:

|

| __wticuo | Descripeion | Destino [ Gontldad [ __inwentario | |
s 2 x

MOUSE OPTICO TRANSITO

Articulos de la salida

=. BUSCAR ARTICULOS
sadas
L —

3 H ARTICULOS

Solicitudes P . -
Cancelaciones 5 MOUSE OPTICO 2,0000 TRANSITO 3,00 =
EREEE.

@ Lista ‘ﬂ Intranet local

Pantalla 23

[E3

En caso de que los articulos de la salida sean de tipo Activo Fijo el sistema
mostrar una lista diferente de los articulos disponibles para la salida, ya que los
articulos de activo fijo se tomas de forma individual por su numero de lote, la
lista que el sistema mostrara es la siguiente seleccionando el articulo a dar
salida dando clic en el boton “+” que se encuentra al final del registro

= ARTICULOS
aticulo  |Descripsion  [valor __[Destino [Donacidn|inventario | |
9 ARTICULS MUEYS 1,0000 TRAMSITO GGH7E9 [zl
3 ARTICULO MUEHD 10,0000 TRANSITO 1234 =

Pantalla 24

El usuario tiene la opcidn de quitar un articulo de la salida antes de que esta se
haya guardado, dando clic en el botén “X” que se encuentra al final del registro
de la lista de articulos de la salida como se muestra en la pantalla 25.
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2 DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer,

Almacén.

Biisqueda For:

ENTRADAS v
ALMACEN DE RM v

|

Q, Buscar

Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Sistema de Almacén
@G

Manual de Usuario:

H INFORMACION DE LA SALIDA.

Fecha: VIFRAES 21 DICIEMBRE, Z007
Tipo de Articulo:
Area:
Solicitante:

Almacen

Observaciones:

ARTICULO NUEWD
9 ARTICULC NUEWD

| aticuo | Deseipcién | Destino___| _Canticad Ingentario
° TRANSITO 1 G123
TRANSITO 1 G&789

s
Almacenes -
—
Entradas

Consultas

— ",
. ..
Solicitudes
—
Cancelaciones

Traspasos

Permite quitar un articulo de la salida

BUSCAR ARTICULOS

Articulo:

ARTICULOS
wicuo——Descpcn —————aor —ostho——sonscionlveniate ||

| |

| —
&] Listo

‘ﬂ Intranet local

Pantalla 25

Una vez capturados los articulos de la salida el usuario debera de dar clic en el
boton “Guardar” que se encuentra al final de la pantalla para que el
movimiento sea registrado en el sistema

4.2 Salidas — Almacén

Para poder realizar una salida con solicitud el usuario debera de posicionarse
con el Mouse en el menu “Salidas”, donde aparecera un submenu con las
opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic en el submenu
“Con Solicitud”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 26)
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Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén.

a SOLICITUDES AUTORIZADAS

Biisqueda For: @
Listado de solicitudes de salidas autorizadas

Folio Solicitante Fecha Revisar

|

Q, Buscar e INFORMACION DE LA SOLICITUD

Tipa de Articulo:

Almacen:

Area:
@ Solicitartz:

Informacion general =
i ol

de la salida

—

e ——

Almacén -

Ci

on Solicitud -

e — =. LISTA DE ARTICULOS DE LA SOLICITUD.

Consultas

Solicitudes

@ Listado de articulos provinientes de la solicitud

—
Reportes

a Lista ‘ﬂ Intranet local

Pantalla 26

| |

En la primera parte de la pantalla, el sistema muestra las solicitudes de salida,
que han sido autorizadas tanto por el jefe del area y como del encargado de
recursos materiales. El usuario debera seleccionar la solicitud que necesite
para que el sistema muestre la informacién general de la salida en la parte 2 y
la lista de articulos capturados en la solicitud en la parte 3 como se muestra en
la pantalla 27.
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Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén.
H SOLICITUDES AUTORIZADAS
Folio Solicitante Fecha Revisar R -
23 DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES altzzoor |G Selecciona la solicitud
Biisqueda For:
1 H INFORMACIGN DE EA SOLICITUD
Q Buscar

Tipo de Articulo: ARTICULD GEMERAL

Almacén; ALUACEN DE RA Datos generales de la solicitud

Area: DIFECCION DE RECLRSOS MATERIALES seleccionada
Solicitante: MOREMO WALLE ROSARIO ANTOMIC
Observariones

=. LISTA DE ARTICULOS DE LA SOLICITUD.

Cantidad Descripcion Cantidad de Salida
o 200 MOUSE 0PTICO Listado de articulos de la
solicitud
H 100 MESA COM 4 SILLAS

-—
a Lista ﬂ Intranet local
Pantalla 27

3

De la lista de articulos obtenida el usuario debera seleccionar las cantidades a
sacar, ya que puede ser que articulos que vengan de la solicitud no se
encuentren en existencia en el almacén. Para configurar un articulo se debera
dar clic en el botén de “+” para que se desplieguen las caracteristicas del
articulo como se muestra en la figura 28.

A DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer,

Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén. - L
L] SOLICITUDES AUTORIZADAS
Folio Solicitante Fecha Revisar
29 DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES 21122007
Biisqueda Por:
H ] INFORMACION DE LA SOLICITUD
] Tipo de ArticUlo: ARTICULD GENERAL
Q, Buscar Almacén: ALMACEN DE RM

Area: DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Solicitante: $OREMO Wi LLE ROSARIO ANTONIO

Observaciones

Ll

| =- LISTA DE ARTICULOS DE LA SOLICITUD.

——
Entradas

Cantidad Descripcion Cantidad de Salida

2,00 MOLSE OPTICO

dades disponibles del articulo
Cantidad

EH 1o MESA COM 4 SILLAS o

Omite el articulo en Ia salid

e ———] = o =

&] Listo & Intranet local

Pantalla 28

3
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El usuario podra omitir articulos provenientes de la solicitud y que no se vayan
a incluir en la salida, desmarcando la casilla que aparece al principio de cada
registro del articulo.

Una vez terminada la captura de la salida el usuario debera de dar clic en el
boton “Guardar” para que la salida se registre en los movimientos del sistema

5. HISTORIAL

El sistema de almacén permite al usuario consultar dos tipos de historiales los
cuales se explican a continuacion:

Historial — Articulos: Permite consultar el historial que han tenidos los
articulos capturados en el sistema.

Historial — Usuarios: Permite consultar cada uno de los movimientos
realizados por los usuarios del sistema

5.1 Historial — Articulos

Para poder consultar el historial de los articulos capturados en el sistema el
usuario debera posicionar el Mouse en le menu “Historial” donde aparecera
un submenu con las opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic
en el submenu “Articulos”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente.
(Pantalla 29)

2 DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer, |:”E|E‘
~

Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén.

=. HISTORIAL DE ARTICULOS

Almacén:|- TODDS - ..‘

Filtrado de la consulta

. Tipe:| - TopOS ]
Brisqueda Por:
Agrupacién: | TODDS - ..‘
ENTRADAS v
Buscar

@ Buscar

=. DETALLE DEL HISTORIAL

Clave  Nombre Existencia Historial
LAPIZ DE MADERA o % | L | ~
Descripcién del historial

OTRO ARTICULO DE PRUEBA o de los articulos

PRUEBAS DE CATALOGD o

MAS PRLIEBAS il

:

MOUSE OPTICO 5,00
ALTMENTO PARA BEBE il
MESA COM 4 SILLAS o

PLUM& COLOR AZUL o

==
—tonsuitas | 10 BOTELLA DE AGUA SO0ML 0
l:|_

[ - T R S| B SR

ARTICULD MUEWCH 2,00

PPPPPPPPIS

N d b d
&] Listo &4 Intranet local
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En la primera parte de la pantalla el usuario tendra la opcion de filtrar la
busqueda que aparece en la parte 2 de la pantalla.

Si el usuario da clic en el botén que aparece al final de cada registro el sistema
mostrara el detalle del historial del articulo seleccionado por el usuario. Como
se muestra en la siguiente pantalla.

‘A DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer ‘Z”EH’Z'
~

Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén.

- HISTORIAL DE ARTICULOS
Almacén: |- TODOS - v
Tipo:|- TODOE - v
Bisqueda Por: oos| |
Agrupacian: ‘ TODOS - .,l
- H DETALLE DEL HISTORIAL
Clave  Nombre Existencia Historidl Selecciona el articulo
3 MOUSE OPTICO 5,00 L&
Fecha_____[Responsable Cantidad
23-11-2007 MORENO YALLE ROSARTO ANTONIO EMTRADA DE ARTICULC AL ALMACEN 5,00

23-11-2007 MORENO YALLE ROSARIO ANTONIO SALIDA DEL ARTICULD DEL ALMACEN 2,00

23-11-2007  MORENO YALLE ROSARIO ANTONIO SALIDA DEL ARTICULS DEL ALMACEN 3,00
'—I 23-11-2007  MORENO YALLE ROSARIO ANTONIO SALIDA DEL ARTICULG DEL ALMACEN 2,00
istori

Detalle del historial del articulo
';‘
':|_
T

£

. d
I@ Lista ‘j Inkranet local
Pantalla 30

5.2 Historial — Articulos

Para poder consultar el historial de los usuarios capturados en el sistema el
usuario debera posicionar el Mouse en le menu “Historial” donde aparecera
un submenu con las opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic
en el submenu “Usuarios”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente.
(Pantalla 31)
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A DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer ‘Z”E‘El
~

Sistema de Almacen
MORENQ VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén. =
s HISTORIAL DE USUARIOS
Filtrado de la consulta
Almacén: [ - TooDS - v
Biisqueda For:
Usuarios: |- T00DS - v
Fechas de: | 20/12/2007 b A 201272007 b
=
Q, Busear
Fecha Uswaio _____Jadon __________|aticulo [Cantidad
20-122007  MOREMO VALLE ROSARIO ANTONIO SOLICITLD DE ENTRADA 28 1

Detalle del historial del usuario

@

Articulos

Almacenes

—_—
—

Articulos

Usuarios

LUt IsuiLas

——
Solicitudes

Cancelaciones

Traspasos

£

la i
I@ Listo S niranet local
Pantalla 31

En la primera parte de la pantalla el usuario tendra la opcién de filtrar la
busqueda que aparece en la parte 2 de la pantalla. Dando clic en el boton
“Buscar” para actualizar la consulta

6. CONSULTAS

El sistema de almacén permite al usuario realizar dos tipos de consultas los
cuales se explican a continuacion:

Consulta — Movimientos: Permite consultar cada uno de los movimientos
realizados

Consulta — Perecederos: Permite consultar la informaciéon de los articulos
perecederos registrados en el sistema



DIE 0Be

SONORA:~—  —=: . . .
Manual de Usuario: Sistema de Almacén

6.1 Consulta - Movimientos

Para poder consultar los movimientos capturados en el sistema el usuario
debera posicionar el Mouse en le menu “Consultas” donde aparecera un
submenu con las opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic en
el submenu “Movimientos”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente.
(Pantalla 32)

23 DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer

Almacén.
at CONSULTA DE MOVIMIENT 0%

el Fecha det | 20/12/2007 ¥ A 2001242007 v
Biisqueda Por: (1q {ea: - TO003- + | Movimienta:| - To00s - v
Imagén: - TODOS - - N
‘ | Filtrado de la consulta
\_& Busar =. DETALLE DEL MOVIMIENT O

Folio Almacén Fecha Area Eunsultarl

Movimientos registrados en el sistema

@

Movimientos

Perecederos

[£3

h |
|@ Listo S ntranet local
Pantalla 32

En la primera parte de la pantalla el usuario tendra la opcion de filtrar la
busqueda que aparece en la parte 2 de la pantalla. Dando clic en el botdn
“Buscar” para actualizar la consulta

6.2 Consulta - Perecederos

Para poder consultar los articulos perecederos capturados en el sistema el
usuario debera posicionar el Mouse en le menu “Consultas” donde aparecera
un submenu con las opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic
en el submenu “Perecederos”, donde el sistema mostrara la pantalla
siguiente. (Pantalla 33)
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2l DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer: E]E]

Sistema de Almacen
MORENQ VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén. =
e CONSULTA DE PERECEDEROS
Almacén: |- TODOS - v|
) Articulo: |- TODOS - v Filtrado de la consulta
Biisqueda For:
Loke:
—
o | 201 272007 vA 201202007 C
L ] [ |
Q, Busear
H DETALLE DE LA CONSULTA
Clave  Descripcidn Lote Ezgluacillj:l‘:d Eggacd:ra Almacén

@ Detalla de la consulta de los perecederos

Articulos

Almacenes

—_—

Perecederos

Cancelaciones

Traspasos

£

la i
I@ Listo S niranet local
Pantalla 33

En la primera parte de la pantalla el usuario tendra la opcién de filtrar la
busqueda que aparece en la parte 2 de la pantalla. Dando clic en el boton
“Buscar” para actualizar la consulta

7. SOLICITUDES

El sistema de almacén permite al usuario realizar dos tipos de solicitudes las
cuales se explican a continuacién:

Solicitud — Solicitud de E/S: Permite realizar solicitudes de entradas y salidas
por parte de las areas DIF

Solicitud — Solicitud de Activo Fijo: Permite realizar solicitudes de entradas y
salidas por parte de las areas DIF, solamente de activos fijos.
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7.1 Solicitud — Solicitud de E/S

Para poder realizar una solicitud de E/S en el sistema el usuario debera
posicionar el Mouse en le menu “Solicitudes” donde aparecera un submenu
con las opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic en el
submenu “Solicitud de E/S”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente.
(Pantalla 34)

2l DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer

Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén. - .
at INFORMACION DE LA SOLICITUD.

Fecha: JUEVES 20 DICIEMERE, 2007

Solicitante; |- SELECCIONE - v

Busqueda Por: Informacién general
Tipa de Mavimiento: | - SELECCIONE - v de la solicitud
Almacen; | ALMACGEN DE Rm ]

|

Origen o Destina:

@ Buscar

B 56

Observaciones:

i= DESCRIPCION DE BIENES

Articulu:‘r SELECCIONE - v Cankidad: 0

Articuln Ganfidad \

| Saidas | @ Listado de articulos incluidos en la solicitud

T
Solicitud ds E15
Solicitud De Activia Fijo

__raspasos__|

|3

l i
I@ Listo &4 Intranet local

Pantalla 34

En la primera parte de la pantalla el usuario debera capturar el area solicitante,
el tipo de movimiento (entrada o salida), el almacén de donde se van a obtener
o almacenar los articulos, asi como el origen y observaciones de la solicitud.

Después, en la segunda parte de la pantalla el usuario debera seleccionar o
especificar los articulos que desea incluir en la solicitud especificando el
nombre del articulo, la cantidad del mismo para después dar clic en el boton
“Agregar”, como se muestra en la siguiente pantalla.
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2l DIF Sonora - ALMACEN. - Microsoft Internet Explorer

Sistema de Almacen
MORENO VALLE ROSARIO ANTONIO

Almacén. - .
at INFORMACION DE LA SOLICITUD.

Fecha: JUEVES 20 DICIEMERE, 2007

i Solicitante:
Biisqueda Por:

ENTRADAS v

Tipa d Movimiento:
Almacen:

ORIEGN
Origen o Destina:

|

Buscar
k{ OBSERWACIONES
Observaciones:

B 56

i= DESCRIPCION DE BIENES

Articulo: ‘ - SELECCIONE - hd Cantidad: 0

e
Articulos
e ——
Articulo Cantidad
Almacenes

e BOTELLA DE AGUA 500ML H

@EX
LaP1ZoE D 6 G x

Listado de articulos incluidos en la solicitud

Consultas

——
laciones
=
Traspasos
I

|3

l i
I@ Listo &4 Intranet local
Pantalla 35

Una vez terminada la captura de la solicitud el usuario debera de dar clic en el
botdn guardar, en la parte inferior de la pantalla, para que la solicitud sea
registrada en el sistema.

7.2 Solicitud — Solicitud de Activo Fijo

Para poder realizar una solicitud de activo fijo en el sistema el usuario debera
posicionar el Mouse en le menu “Solicitudes” donde aparecera un submenu
con las opciones antes mencionadas, el usuario debera de dar clic en el
submenu “Solicitud de Activo Fijo”, donde el sistema mostrara la pantalla
siguiente. (Pantalla 36)
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FEX

Almacén.

H INFORMACION DE LA SOLICITUD.

Fecha: JUEVES 70 DICIEMBRE, Z00F

Solicitante: |- §ELECCIONE - v

Informacién general

Biisqueds Por:
Almacen; | ALMACGEN DE Rm v de la solicitud
=

Observaciones:

|

Q Buscar

H DESCRIPCION DE BIENES

No. de Inventario: Destino: | TRaNSITO v [ agregar |

No. Inventario  Articulo \

Listado de articulos incluidos en la solicitud
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En la primera parte de la pantalla el usuario debera capturar el area solicitante,
el almacén de donde se van a obtener los articulos, asi como las
observaciones de la solicitud.

Después, en la segunda parte de la pantalla el usuario debera especificar el
numero de inventario de los articulos que desea incluir en la solicitud, asi como
el destino de estos para después dar clic en el boton “Agregar”.

Una vez terminada la captura de la solicitud el usuario debera de dar clic en el
boton guardar, en la parte inferior de la pantalla, para que la solicitud sea
registrada en el sistema.

8. CANCELACIONES

El sistema, le permite al usuario cancelar un movimiento registrado en el
sistema siempre y cuando este cumpla con algunos aspectos importantes para
su correcta cancelacion. Para poder cancelar un movimiento el usuario debera
de dar clic en el boton “Cancelaciones” del menu del sistema, el cual
mostrara la pantalla que a continuacién se presenta.
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La primera parte de la pantalla permite al usuario filtrar los registros de los
movimientos que se muestran en la segunda parte de la pantalla. Dando clic en
el boton “Buscar” el sistema actualiza la lista de movimientos.

El usuario podra selecciona un movimiento, permitiendo que el sistema

muestra el detalle del movimiento como se muestra en la siguiente pantalla.
(Pantalla 38)

El usuario no podra eliminar aquellas salidas que se hayan realizado mediante
un traspaso, ni tampoco podra eliminar las entradas realizadas mediante un
traspaso y a las cuales sus articulos ya se les haya dado salida.
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El usuario debera de dar clic en el boton “Cancelar Movimiento” para que
dicho movimiento, seleccionado con anterioridad, pueda ser cancelado.

9. TRASPASOS

El sistema de almacén permite al usuarios realizar traspasos de articulos
entras las distintas area de DIF Sonora, para esto el usuario debe de dar clic en
el botéon “Traspasos” del menu del sistema, el cual mostrara la siguiente
pantalla.
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En la primera parte de la pantalla el usuario debera selecciona el tipo de
traspaso (simple o completo). El traspaso simple se hace cuando solo se van a
pasar los articulos de un area a otra, y el traspaso completo es cuando ademas
de pasar los articulos de un area a otra esta ultima les da salida a los articulos
traspasados

Asi como también el usuario debe seleccionar el tipo de articulo el area que
entrega y el area que recibe el solicitante y el almacén que tiene los articulos

Después, en la segunda parte de la pantalla el usuario debera buscar los
articulos que desea traspasar, escribiendo el nombre del articulo y dando clic
en el boton “Buscar” los articulos que se encuentren se mostraran en una lista
en la tercera parte de la pantalla.

El sistema muestra una lista de los articulos encontrados segun los que el
usuario haya especificado en la busqueda, presentando el nombre y la cantidad
total del articulo; de esta lista el usuario debera seleccionar el articulo que
desea para que el sistema muestre el desglose de dicho articulo en la tercera
parte de la pantalla como se muestra a continuacion. (Pantalla 40)
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Para poder agregar el articulo al traspaso el usuario debera especificar la
cantidad de articulos a sacar en la columna “Cantidad” para después dar clic
en el boton “+” que aparece al final del registro.

Una vez capturados los articulos del traspaso el usuario debera de dar clic en
el botén “Guardar” que se encuentra al final de la pantalla para que el
movimiento sea registrado en el sistema

10. REPORTES

El sistema de almacén, presenta una pantalla para que el usuario puede
imprimir los reportes incluidos en el sistema, para esto el usuario debera de dar
clic en el boton “Reportes” del menu del sistema para que sea presenta la
siguiente pantalla.
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11. AUTORIZACION DE AREA

Cada solicitud de entrada o salida, ya sea de activos fijjos o de otro tipo de
articulo debe ser autorizada mediante dos niveles, el primero de ellos es la
autorizacion por parte del area.

Los usuarios con permisos para realizar autorizacion de solicitudes podran ver
en la pantalla principal del Sistemas Acceso el subment “Autorizacion Area”
el cual muestra al usuario la pantalla necesaria para autorizar las solicitudes
capturadas por su area. (Pantalla 43)

2l :: Acceso Sistemas :: - Microsoft Internet Explorer. I'L|FE|E\
Archiva  Edidisn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda o
eAtrés A > | Iﬂ @ A /..-\J Biisqueda ‘i\? Favarios  {5<) - \; g - ] @ ﬁ ﬁ
Direceicn [ @] http:flocalhast/Sistemas Accesa]CSequrayfrmPrincipal. sspx v Br

A A

Salir

Principal Cambiar Password Ayuda de Sistemas

Sistemas Pendientes
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_ Jueves, 20 de Diciembre del 2007 a las 1:25:46 PM

] Lista &4 Intranet local
Pantalla 42

El sistema muestra, en la primera parte de la pantalla, un listado de las
solicitudes capturas, para seleccionar una solicitud el usuario debera de dar clic
en el boton que aparece al final del registro para que se muestre el detalle de la
solicitud seleccionada.

Este detalle muestra los articulos que se capturaron en la solicitud, para
autorizar esta solicitud el usuario debera de dar clic en el botdn “Autorizar”.
También el usuario puede rechazar uno o mas articulos provenientes de la
solicitud marcando la casilla que aparece al principio de cada articulo. Como se
muestra en la siguiente pantalla
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Pantalla 43

12. AUTORIZACION DE RECURSOS MATERIALES

El segundo nivel de autorizacion es realizado por el responsable de recursos

materiales

Los usuarios responsables de recursos materiales podran ver en la pantalla
principal del Sistemas Acceso el submenu “Autorizacion RM” el cual muestra
al usuario la pantalla necesaria para autorizar las solicitudes capturadas por su

area. (Pantalla 45)
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El sistema muestra, en la primera parte de la pantalla, un listado de las
solicitudes capturas y que ya han sido autorizadas por el area correspondiente,
para seleccionar una solicitud el usuario debera de dar clic en el botéon que
aparece al final del registro para que se muestre el detalle de la solicitud
seleccionada.

Este detalle muestra los articulos que se capturaron en la solicitud, para
autorizar esta solicitud el usuario debera de dar clic en el boton “Autorizar”.
También el usuario puede rechazar uno o mas articulos provenientes de la
solicitud marcando la casilla que aparece al principio de cada articulo. Como se
muestra en la siguiente pantalla
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El Sistema de Almacén fue desarrollado con la finalidad de facilitar a los usuarios el proceso de entradas y salidas del almacén mediante esta herramienta, permitiéndole atender de una mejor manera a los beneficiarios del almacén DIF.


 
Mediante esta aplicación el usuario podrá mantener los catálogos de los artículos, manejar distintos almacenes a la vez, procesar las entradas y salidas del almacén, entre otras funciones que le brindan un mejor rendimiento en sus actividades.


El sistema de almacén maneja varios niveles de usuario los cuales son:


		Capturista

		Este usuario podrá realizar modificaciones en los catálogos de artículos, realizar entradas y salidas de almacén así como traspasos y consultar historiales y solicitudes.



		Director de Área

		El director de área además de tener los accesos de un usuario Capturista podrá aceptar o rechazar solicitudes de entradas y salidas hechas por los usuarios



		Director de Recursos Materiales

		El director de Recursos Materiales además de tener los accesos de un usuario Capturista podrá aceptar o rechazar solicitudes de entradas y salidas hechas por los usuarios






Para entrar al  Sistema de almacén  es mediante el portal de DIF Sonora www.difson.gob.mx/Sistemas/Acceso que se abre la pantalla 1, donde se solicita el nombre de usuario y la contraseña. Los cuáles son proporcionados por el área de Sistemas y Tecnologías.
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Pantalla 1.

Una vez que se han proporcionado el nombre de usuario y la contraseña correcta el sistema mostrara la siguiente pantalla, (pantalla 2) donde se muestran los diferentes sistemas a los que el usuario tiene acceso.
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En esta pantalla seleccionaremos la opción “Control de almacén” dando clic en la imagen correspondiente desplegándose de esta manera las opciones a las que el usuario tenga acceso. (Pantalla 3)
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Para poder realizar  la mayoría de las funciones del sistema (entradas, salidas, traspasos, artículos, etc.) el usuario deberá de selecciona la opción “almacén”  la cual mostrara como resultado la pantalla 4 que a continuación se muestra.
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Opciones del menú del sistema de Almacén:


		Artículos

		Permite administra el catalogo de artículos



		Almacenes

		Permite administrar el catalogo de almacenes



		Entradas

		



		          De Almacén

		Entradas que se realizan si necesidad  de contar con una solicitud o una orden de compra 



		          Con Orden

		Entradas que se realizan mediante la información de una orden de compra



		          Con solicitud

		Entradas que se realizan mediante una solicitud de entradas por parte de un área de DIF



		Salidas

		



		          De Almacén

		Salidas que se realizan sin necesidad de tener una solicitud



		          Con Solicitud

		Salidas que se realizan mediante una solicitud de entradas por parte de un área de DIF



		Historial

		



		           Artículos

		Muestra el historial que han tenido los artículos capturados en el catalogo



		           Usuarios

		Muestran los movimientos realizados por los usuario en el sistema



		Consultas

		



		           Movimientos

		Muestra los movimientos realizados por los usuarios



		           Perecederos

		Muestra la información de los artículos que son perecederos y que se les ha dado entrada en el almacén



		Solicitudes

		



		           Solicitud de E/S

		Permite realizar una solicitud de una entrada o una salida de almacén



		           Solicitud de Activo Fijo

		Permite realizar una solicitud de entrada al almacén de artículos que son activos fijos



		Cancelaciones

		Permite cancelar una movimiento



		Traspasos

		Permite traspasar artículos entre áreas



		Reportes

		Permite al usuario imprimir el reporte que necesite.





1. ARTICULOS

Comenzaremos describiendo la primera opción del menú que se presenta “Artículos”. Al dar clic en esta opción el sistema mostrar la pantalla 5 que se muestra a continuación. Donde se enlistan los artículos que se encuentran capturados en el sistema.
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Para poder capturar un articulo nuevo en el catalogo el usuario deberá de dar clic en el botón “Nuevo Artículo”, y el sistema mostrara la siguiente pantalla para la captura de la información del artículo. (Pantalla 6)
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Una vez capturada la información del artículo el usuario deberá de dar clic en el botón “Guardar” para guardar el articulo capturado en el catalogo.

Para poder modificar la información de un articulo que ya se encuentre capturado en el catalogo el usuario deberá seleccionar el articulo deseado dando clic en botón que aparece al lado derecho de la lista de artículos como se muestra en la siguiente pantalla 7.
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Una vez seleccionado el artículo es sistema mostrara siguiente pantalla con la información completa del artículo seleccionado. (Pantalla 8)
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Una vez modificada la información del artículo el usuario deberá de dar clic en el botón “Guardar” para guardar los cambios realizados en el artículo.

2. ALMACENES

Esta opción del menú esta habilitada solo para el área de sistemas.

Cunado el usuario da clic en la opción “Almacén” en el menú del sistema, se mostrara la siguiente pantalla (Pantalla 9) sonde se muestra la información que deberá de tener cada almacén que este o que se quiera capturar en el catalogo.
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Para poder capturar un nuevo almacén en el sistema el usuario deberá de capturar los datos generales del mismo (nombre, dirección, teléfono y responsable) en la parte superior de la pantalla, además de las agrupaciones y familias disponibles en el almacén, así como seleccionar los usuario que van a tener permiso para realizar movimientos en el almacén. Y por ultimo el usuario deberá de dar clic en el botón guardar para que la información capturada del almacén quede capturada en el catalogo de almacenes y aparezca en el listado de almacenes capturados en la parte inferior de la pantalla.

Para poder modificar la información de un almacén que se encuentre capturado en el catalogo el usuario deberá de dar clic en el botón que aparece del lado derecho del nombre del almacén en la lista de almacenes capturados como se muestra en la siguiente pantalla 10.
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Así, el sistema llenara los campos de la pantalla con la información del almacén seleccionado, para que el usuario pueda editarla, una vez terminada la edición de la información del almacén el usuario deberá de dar clic en el botón “Actualiza” que aparece en la pantalla para que los cambios realizados se guarden en el catalogo.

El usuario puede canelar la modificación del almacén dando clic en el botón “Cancelar” que aparece en la pantalla para limpiar los cambios de la misma y la modificación sea cancelada.

3. ENTRADAS


El sistema de almacén permite al usuario capturar tres tipos de entradas las cuales se explican a continuación:

Entradas – Almacén: Permite dar entradas de almacén sin necesidad de contar con una orden de compra o sin tener hecha una solicitud de entrada.


Entradas – Con Orden: Permite realizar entradas de almacén buscando una orden de compras capturada en el sistema de compras de DIF Sonora, pudiendo dar entradas a los artículos especificados en la orden


Entradas – Con Solicitud: Permite realizar entradas de almacén a aquellos artículos que se encuentran capturados en una solicitud de entradas hecha por una área de DIF Sonora.

3.1 Entradas – Almacén

Para poder realizar una entrada de almacén el usuario deberá de posicionarse con el Mouse en el menú “Entradas”, donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “almacén”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 11)
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En la primera parte marcada de la pantalla el usuario seleccionara el almacén donde se realizara la entrada, el área que solicita la entrada, el proveedor de los artículos así como la persona que entrega los artículos. 

Después en la segunda parte de la pantalla el usuario deberá de seleccionar las características de los artículos a los que les dará entrada, como: el tipo de articulo, la agrupación, el artículo en si, el valor la cantidad de artículos, etc., una vez capturadas las distintas características del articulo el usuario deberá de dar clic en el botón “Agregar” para que el articulo capturado sea agregado a la entrada. El usuario deberá de repetir esta operación tantas veces como productos vaya a agregar a la entrada. Como se muestra en la siguiente pantalla 12.
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El usuario deberá continuar, especificando, si lo cree necesario, las observaciones generales de la entrada en la tercera parte de la pantalla.

Por ultimo el usuario deberá de dar clic en el botón “Guardar” para que la entrada capturada sea guardada en los movimientos del almacén.

3.2 Entradas – Con Orden

Para poder realizar una entrada con número de orden el usuario deberá de posicionarse con el Mouse en el menú “Entradas”, donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Almacén”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 13)
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En la primera parte el usuario deberá especificar el numero de orden de compra a buscar para después dar clic en el botón “Buscar” una vez dado clic en el botón el sistema mostrara en la parte dos las ordenes de compra encontradas con este numero, como se muestra en la figura 14.
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De la lista de ordenes encontradas, el usuario deberá seleccionar el la orden que requiera dando clic en el botón que aparece al final del renglón de la orden de compra, una vez seleccionada la orden de compra le sistema mostrara la lista de artículos que tiene la orden de compra como se muestra en la figura 15. 

De la lista de artículos obtenida el usuario deberá seleccionar el articulo correspondiente al catalogo interno del sistema de almacén, ya que los artículos que se muestran son los capturados mediante el sistema de compras de DIF Sonora y los artículos no corresponden a los del catalogo de almacén.

Para configurar un artículo se deberá dar clic en el botón de “+” para que se despeguen las características del artículo como se muestra en la figura 16.


El sistema especificara el valor de articulo seleccionado del catalogo, del valor que se muestra en el articulo de la orden, y este precio no podrá ser modificado por el usuario.[image: image41.png]3 :: Acceso Sistemas :: - Microsoft Internet Explorer
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El usuario podrá omitir artículos provenientes de la orden de compra y que no se vayan a incluir en la entrada, desmarcando la casilla que aparece al principio de cada registro del artículo.

Una vez terminada la captura de la entrada el usuario deberá de dar clic en el botón “Guardar” para que la entrada se registre en los movimientos del sistema.

3.3 Entradas – Con Solicitud

Para poder realizar una entrada con número de orden el usuario deberá de posicionarse con el Mouse en el menú “Entradas”, donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Almacén”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 17)
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En la primera parte de la pantalla, el sistema muestra las solicitudes de entrada, que han sido autorizadas tanto por el jefe del área y como del encargado de recursos materiales. El usuario deberá seleccionar la solicitud que necesite para que el sistema muestre la información general de la entrada en la parte 2 y la lista de artículos capturados en la solicitud en la parte 3 como se muestra en la pantalla 18.

De la lista de artículos obtenida el usuario deberá configurar o seleccionar el articulo correspondiente al catalogo interno del sistema de almacén, ya que puede ser que algunos artículos que se muestran son los capturados como “otros” y no se encuentran registrados en el catalogo de almacén.


Para configurar un artículo se deberá dar clic en el botón de “+” para que se desplieguen las características del artículo como se muestra en la figura 19.



El usuario podrá omitir artículos provenientes de la solicitud y que no se vayan a incluir en la entrada, desmarcando la casilla que aparece al principio de cada registro del artículo.


Una vez terminada la captura de la entrada el usuario deberá de dar clic en el botón “Guardar” para que la entrada se registre en los movimientos del sistema.

4. SALIDAS 

El sistema de almacén permite al usuario capturar dos tipos de salidas las cuales se explican a continuación:


Salidas – Almacén: Permite dar salidas de almacén sin necesidad de contar con una solicitud de salida


Salidas – Con Solicitud: Permite realizar salidas de almacén a aquellos artículos que se encuentran capturados en una solicitud de salida hecha por una área de DIF Sonora.

4.1 Salidas – Almacén


Para poder realizar una salida de almacén el usuario deberá de posicionarse con el Mouse en el menú “Salidas”, donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Almacén”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 20)



En la primera parte de la pantalla el usuario deberá de especificar el tipo de artículo al que se le dará salida, el área y el solicitante que sacan los artículos del almacén, el almacén de donde se obtienen los artículos así como las observaciones de la salida.

Después, la segunda parte de la pantalla le permite al usuario buscar dentro del catalogo de artículos lo que el usuario desea sacar del almacén dando clic en el botón “Buscar” como se muestra en la siguiente pantalla 21.




El sistema muestra una lista de los artículos encontrados según los que el usuario haya especificado en la búsqueda, presentando el nombre y la cantidad total del artículo; de esta lista el usuario deberá seleccionar el articulo que desea para que el sistema muestre el desglose de dicho articulo en la tercera parte de la pantalla como se muestra a continuación. (Pantalla 22)



Para poder dar salida al artículo el usuario deberá especificar la cantidad de artículos a sacar en la columna “Cantidad” para después dar clic en el boton “+” que aparece al final del registro para que la cantidad señalada del artículo sea pasada a los artículos de la salida.



En caso de que los artículos de la salida sean de tipo Activo Fijo el sistema mostrar una lista diferente de los artículos disponibles para la salida, ya que los artículos de activo fijo se tomas de forma individual por su numero de lote, la lista que el sistema mostrara es la siguiente seleccionando el articulo a dar salida dando clic en el botón “+” que se encuentra al final del registro



El usuario tiene la opción de quitar un articulo de la salida antes de que esta se haya guardado, dando clic en el botón “X” que se encuentra al final del registro de la lista de artículos de la salida como se muestra en la pantalla 25.



Una vez capturados los artículos de la salida el usuario deberá de dar clic en el botón “Guardar” que se encuentra al final de la pantalla para que el movimiento sea registrado en el sistema

4.2 Salidas – Almacén


Para poder realizar una salida con solicitud el usuario deberá de posicionarse con el Mouse en el menú “Salidas”, donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Con Solicitud”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 26)



En la primera parte de la pantalla, el sistema muestra las solicitudes de salida, que han sido autorizadas tanto por el jefe del área y como del encargado de recursos materiales. El usuario deberá seleccionar la solicitud que necesite para que el sistema muestre la información general de la salida en la parte 2 y la lista de artículos capturados en la solicitud en la parte 3 como se muestra en la pantalla 27.




De la lista de artículos obtenida el usuario deberá seleccionar las cantidades a sacar, ya que puede ser que artículos que vengan de la solicitud no se encuentren en existencia en el almacén. Para configurar un artículo se deberá dar clic en el botón de “+” para que se desplieguen las características del artículo como se muestra en la figura 28.



El usuario podrá omitir artículos provenientes de la solicitud y que no se vayan a incluir en la salida, desmarcando la casilla que aparece al principio de cada registro del artículo.


Una vez terminada la captura de la salida el usuario deberá de dar clic en el botón “Guardar” para que la salida se registre en los movimientos del sistema

5. HISTORIAL
 

El sistema de almacén permite al usuario consultar dos tipos de historiales los cuales se explican a continuación:


Historial – Artículos: Permite consultar el historial que han tenidos los artículos capturados en el sistema.


Historial – Usuarios: Permite consultar cada uno de los movimientos realizados por los usuarios del sistema

5.1 Historial – Artículos

Para poder consultar el historial de los artículos capturados en el sistema el usuario deberá posicionar el Mouse en le menú “Historial” donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Artículos”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 29)

En la primera parte de la pantalla el usuario tendrá la opción de filtrar la búsqueda que aparece en la parte 2 de la pantalla.


Si el usuario da clic en el botón que aparece al final de cada registro el sistema mostrara el detalle del historial del artículo seleccionado por el usuario. Como se muestra en la siguiente pantalla.
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5.2 Historial – Artículos


Para poder consultar el historial de los usuarios capturados en el sistema el usuario deberá posicionar el Mouse en le menú “Historial” donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Usuarios”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 31)
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En la primera parte de la pantalla el usuario tendrá la opción de filtrar la búsqueda que aparece en la parte 2 de la pantalla. Dando clic en el botón “Buscar” para actualizar la consulta


6. CONSULTAS
 

El sistema de almacén permite al usuario realizar dos tipos de consultas los cuales se explican a continuación:


Consulta – Movimientos: Permite consultar cada uno de los movimientos realizados


Consulta – Perecederos: Permite consultar la información de los artículos perecederos registrados en el sistema

6.1 Consulta - Movimientos

Para poder consultar los movimientos capturados en el sistema el usuario deberá posicionar el Mouse en le menú “Consultas” donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Movimientos”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 32)



En la primera parte de la pantalla el usuario tendrá la opción de filtrar la búsqueda que aparece en la parte 2 de la pantalla. Dando clic en el botón “Buscar” para actualizar la consulta


6.2 Consulta - Perecederos


Para poder consultar los artículos perecederos capturados en el sistema el usuario deberá posicionar el Mouse en le menú “Consultas” donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Perecederos”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 33)
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En la primera parte de la pantalla el usuario tendrá la opción de filtrar la búsqueda que aparece en la parte 2 de la pantalla. Dando clic en el botón “Buscar” para actualizar la consulta


7. SOLICITUDES
 

El sistema de almacén permite al usuario realizar dos tipos de solicitudes las cuales se explican a continuación:


Solicitud – Solicitud de E/S: Permite realizar solicitudes de entradas y salidas por parte de las áreas DIF


Solicitud – Solicitud de Activo Fijo: Permite realizar solicitudes de entradas y salidas por parte de las áreas DIF, solamente de activos fijos.


7.1 Solicitud – Solicitud de E/S


Para poder realizar una solicitud de E/S en el sistema el usuario deberá posicionar el Mouse en le menú “Solicitudes” donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Solicitud de E/S”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 34)



En la primera parte de la pantalla el usuario deberá capturar el área solicitante, el tipo de movimiento (entrada o salida), el almacén de donde se van a obtener o almacenar los artículos, así como el origen y observaciones de la solicitud.

Después, en la segunda parte de la pantalla el usuario deberá seleccionar o especificar los artículos que desea incluir en la solicitud especificando el nombre del artículo, la cantidad del mismo para después dar clic en el botón “Agregar”, como se muestra en la siguiente pantalla.



Una vez terminada la captura de la solicitud el usuario deberá de dar clic en el botón guardar, en la parte inferior de la pantalla, para que la solicitud sea registrada en el sistema.

7.2 Solicitud – Solicitud de Activo Fijo


Para poder realizar una solicitud de activo fijo en el sistema el usuario deberá posicionar el Mouse en le menú “Solicitudes” donde aparecerá un submenú con las opciones antes mencionadas, el usuario deberá de dar clic en el submenú “Solicitud de Activo Fijo”, donde el sistema mostrara la pantalla siguiente. (Pantalla 36)



En la primera parte de la pantalla el usuario deberá capturar el área solicitante, el almacén de donde se van a obtener los artículos, así como las observaciones de la solicitud.


Después, en la segunda parte de la pantalla el usuario deberá especificar el número de inventario de los artículos que desea incluir en la solicitud, así como el destino de estos para después dar clic en el botón “Agregar”.

Una vez terminada la captura de la solicitud el usuario deberá de dar clic en el botón guardar, en la parte inferior de la pantalla, para que la solicitud sea registrada en el sistema.


8. CANCELACIONES


El sistema, le permite al usuario cancelar un movimiento registrado en el sistema siempre y cuando este cumpla con algunos aspectos importantes para su correcta cancelación. Para poder cancelar un movimiento el usuario deberá de dar clic en el botón “Cancelaciones” del menú del sistema, el cual mostrara la pantalla que a continuación se presenta.
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La primera parte de la pantalla permite al usuario filtrar los registros de los movimientos que se muestran en la segunda parte de la pantalla. Dando clic en el botón “Buscar” el sistema actualiza la lista de movimientos.

El usuario podrá selecciona un movimiento, permitiendo que el sistema muestra el detalle del movimiento como se muestra en la siguiente pantalla. (Pantalla 38)

El usuario no podrá eliminar aquellas salidas que se hayan realizado mediante un traspaso, ni tampoco podrá eliminar las entradas realizadas mediante un traspaso y a las cuales sus artículos ya se les haya dado salida.
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El usuario deberá de dar clic en el botón “Cancelar Movimiento” para que dicho movimiento, seleccionado con anterioridad, pueda ser cancelado.

9. TRASPASOS


El sistema de almacén permite al usuarios realizar traspasos de artículos entras las distintas área de DIF Sonora, para esto el usuario debe de dar clic en el botón “Traspasos” del menú del sistema, el cual mostrara la siguiente pantalla.




En la primera parte de la pantalla el usuario deberá selecciona el tipo de traspaso (simple o completo). El traspaso simple se hace cuando solo se van a pasar los artículos de un área a otra, y el traspaso completo es cuando además de pasar los artículos de un área a otra esta última les da salida a los artículos traspasados

Así como también el usuario debe seleccionar el tipo de artículo el área que entrega y el área que recibe el solicitante y el almacén que tiene los artículos 


Después, en la segunda parte de la pantalla el usuario deberá buscar los artículos que desea traspasar, escribiendo el nombre del artículo y dando clic en el botón “Buscar” los artículos que se encuentren se mostraran en una lista en la tercera parte de la pantalla.

El sistema muestra una lista de los artículos encontrados según los que el usuario haya especificado en la búsqueda, presentando el nombre y la cantidad total del artículo; de esta lista el usuario deberá seleccionar el articulo que desea para que el sistema muestre el desglose de dicho articulo en la tercera parte de la pantalla como se muestra a continuación. (Pantalla 40)



Para poder agregar el artículo al traspaso el usuario deberá especificar la cantidad de artículos a sacar en la columna “Cantidad” para después dar clic en el botón “+” que aparece al final del registro.


Una vez capturados los artículos del traspaso el usuario deberá de dar clic en el botón “Guardar” que se encuentra al final de la pantalla para que el movimiento sea registrado en el sistema

10. REPORTES


El sistema de almacén, presenta una pantalla para que el usuario puede imprimir los reportes incluidos en el sistema, para esto el usuario deberá de dar clic en el botón “Reportes” del menú del sistema para que sea presenta la siguiente pantalla.



11. AUTORIZACION DE AREA


Cada solicitud de entrada o salida, ya sea de activos fijos o de otro tipo de artículo debe ser autorizada mediante dos niveles, el primero de ellos es la autorización por parte del área.


Los usuarios con permisos para realizar autorización de solicitudes podrán ver en la pantalla principal del Sistemas Acceso el submenú “Autorización Área” el cual muestra al usuario la pantalla necesaria para autorizar las solicitudes capturadas por su área. (Pantalla 43)



El sistema muestra, en la primera parte de la pantalla, un listado de las solicitudes capturas, para seleccionar una solicitud el usuario deberá de dar clic en el botón que aparece al final del registro para que se muestre el detalle de la solicitud seleccionada.

Este detalle muestra los artículos que se capturaron en la solicitud, para autorizar esta solicitud el usuario deberá de dar clic en el botón “Autorizar”.

También el usuario puede rechazar uno o más artículos provenientes de la solicitud marcando la casilla que aparece al principio de cada artículo. Como se muestra en la siguiente pantalla
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12. AUTORIZACION DE RECURSOS MATERIALES


El segundo nivel de autorización es realizado por el responsable de recursos materiales


Los usuarios responsables de recursos materiales podrán ver en la pantalla principal del Sistemas Acceso el submenú “Autorización RM” el cual muestra al usuario la pantalla necesaria para autorizar las solicitudes capturadas por su área. (Pantalla 45)



El sistema muestra, en la primera parte de la pantalla, un listado de las solicitudes capturas y que ya han sido autorizadas por el área correspondiente, para seleccionar una solicitud el usuario deberá de dar clic en el botón que aparece al final del registro para que se muestre el detalle de la solicitud seleccionada.


Este detalle muestra los artículos que se capturaron en la solicitud, para autorizar esta solicitud el usuario deberá de dar clic en el botón “Autorizar”.


También el usuario puede rechazar uno o más artículos provenientes de la solicitud marcando la casilla que aparece al principio de cada artículo. Como se muestra en la siguiente pantalla
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