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Capturar Beneficiario

Antes de capturar un estudio socioeconómico hay que buscar si al beneficiario 
ya se le otorgo un apoyo con anterioridad.
La búsqueda se puede hacer de tres maneras:

               

- Por número de expediente.
- Por Apellido
- Por Nombre

Una vez escrito el o los datos se presiona el botón “Buscar” y se desplegará
una lista con el número de expediente,  nombre o apellido (según el tipo de
búsqueda) de la persona que se le haya otorgado algún apoyo. Se busca en ese 
listado al beneficiario que se quiere apoyar, una vez encontrado dar clic en el 
botón que aparecerá a la izquierda de cada uno de los renglones.

  

Con esto se mostrará los apoyos que se le han otorgado a esa persona. Para 
capturar uno nuevo hay que dar clic en el botón de nuevo apoyo.
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Se mostrará la primera pantalla de captura que es la de los datos de la 
solicitud. 
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Para llenar los datos principales del solicitante se tienen dos opciones: Si el 

solicitante es la misma persona que el beneficiario se dará clic en el botón 
haciendo esto se pasarán los datos del beneficiario al solicitante. Si el 

solicitante es diferente al beneficiario hay que dar clic en el botón para 
verificar si la persona ya existe en el padrón de personas. Este botón nos 
mostrará la siguiente pantalla:

                         

Se puede buscar a la persona por Apellido o por Nombre, dar clic en el botón 
buscar y se mostrará un listado de personas que concuerden con el nombre 
y/o apellido proporcionado.

                   

Si la persona que se esta buscando no aparece en la lista, se utilizará el botón 
“Agregar Persona” para darla de alta en el padrón de personas. Si la persona 

si se encuentra en el listado se deberá dar clic en el botón para que se 
muestren los datos de la persona.
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Si al revisar los datos resulta que no es la persona que se buscaba dar clic en 
el botón “Regresar”. Si no es así revisar los datos para actualizaciones o datos 
faltantes y dar clic en guardar. Una vez guardados los datos aparecerá el 
botón “Seleccionar”, damos clic en el y la pantalla se cerrará y  colocará los 
datos en la pantalla de los datos de la solicitud.

                               

Una vez que se termino de capturar los datos del solicitante hay que pasarse a 
la pantalla del beneficiario, esto se hace dando clic en la pestaña llamada 
“Beneficiario”.
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Si hay que modificar los datos de número de control, ocupación, grupo étnico, 
grupo vulnerable, servicio médico, datos del trabajo, datos del familiar 
responsable, ingresos (el ingreso mensual es por beneficiario y el egreso 
mensual es por familia) y/o salud se hacen en esa pantalla directamente, si se 
necesita modificar otro dato distinto a esos se seguirá el mismo procedimiento 
que con el solicitante.

Si los datos del beneficiario no han cambiado se deja tal cual la pantalla y se 
va a la siguiente pestaña: “Familiares”, donde se mostrará la siguiente 
pantalla.

            

Aquí se muestran los integrantes de la familia del beneficiario. Para consultar 
y/o editar los datos de cada uno hay que presionar el botón el cual 
desplegará esta pantalla:
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Si se hace algún cambio dar clic en el botón “Actualizar Datos”, si no en 
“Cancelar”. 

Si se desea cancelar a un familiar hay que presionar el botón y si se quiere 

agregar un familiar dar clic en , el cual desplegará la pantalla de búsqueda 
de personas, ahí se verifica si el familiar ya esta dado de alta en el padrón de 
personas, si no es así se capturan los datos que ahí se solicitan. Ya que se 
selecciona la persona que ha sido guardada, la pantalla se cerrará y se 
regresará a la pantalla de captura de familiar para ingresar los datos 
restantes.

Ya terminados los datos de los familiares hay que seguir con los datos de la 
vivienda del beneficiario, hay que seleccionar la pestaña “Vivienda” para 
desplegar la pantalla.

                     

Si alguno de los datos cambio, se actualizan y se continua con la siguiente 
pestaña que es la de “Conclusiones”.    
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Aquí se selecciona el apoyo que se le otorgará al beneficiario y comentarios 
acerca del beneficiario y/o el estudio socioeconómico.

Al terminar dar clic en el botón “Asignar Apoyo” para guardar el estudio 
socioeconómico o en “Cancelar” si no se desea guardar (al hacer esto se 
perderá todo lo capturado).

Ya que guardamos el estudio, el sistema se regresará a la pantalla principal 
mostrando los datos del apoyo que se acaba de otorgar.

Si al hacer la búsqueda del beneficiario no encontramos a la persona a la cual 
se le quiere dar apoyo hay que dar clic en el botón “Agregar Nuevo” que nos 
desplegará la pantalla de los datos de la solicitud para capturar la 
información, los pasos a seguir son los mismos que cuando se captura un 
nuevo apoyo.

Ya capturados los datos de la solicitud se pasa a la pantalla del beneficiario.
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Si el beneficiario es la misma persona que el solicitante se presiona el botón 

para que los datos capturados en la pantalla anterior se pasen a esta sin 
necesidad de capturarlos otra vez. Si no es la misma persona dar clic en el 

botón para buscar si ya existe en el padrón de personas. Si no existe dar 
clic en el botón “Agregar Persona” y llenar el siguiente formato.
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Una vez capturados todos los datos clic en “Guardar”, ya que se guarden los 
datos se mostrará el botón “Seleccionar” al dar clic en el, la pantalla de 
captura de personas se cerrará y los datos capturados se mostrarán en el 
estudio socioeconómico.

Luego se procede a llenar los demás datos del beneficiario. Para el llenado de 
las pantallas de las pestañas “Familiares”, “Vivienda” y “Conclusiones” se 
sigue el mismo procedimiento señalado en la captura de un nuevo apoyo.

Consultar/Modificar/Imprimir un Estudio Socioeconómico

En la pantalla de búsqueda se escribe el nombre, apellido y/o número de 
expediente del beneficiario que se desea consultar y se da clic en el botón 
“Buscar”, en la lista que se desplegará buscar a la persona y una vez 
encontrada dar clic en el botón , que aparecerá a la izquierda del nombre 
de la persona, para poder visualizar los apoyos que le han sido otorgados.

  

Si se desea consultar o modificar uno de los apoyos dar clic en el botón 
esto nos llevará al estudio socioeconómico ya sea para consultarlo o para 
modificar algún dato.

Si lo que se quiere es imprimir un reporte con todos los datos del estudio, hay 

que dar clic en el botón .
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Capturar Beneficiario

Antes de capturar un estudio socioeconómico hay que buscar si al beneficiario ya se le otorgo un apoyo con anterioridad.


La búsqueda se puede hacer de tres maneras:
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· Por número de expediente.


· Por Apellido


· Por Nombre


Una vez escrito el o los datos se presiona el botón “Buscar” y se desplegará una lista con el número de expediente,  nombre o apellido (según el tipo de búsqueda) de la persona que se le haya otorgado algún apoyo. Se busca en ese listado al beneficiario que se quiere apoyar, una vez encontrado dar clic en el botón [image: image2.jpg]



 que aparecerá a la izquierda de cada uno de los renglones.
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Con esto se mostrará los apoyos que se le han otorgado a esa persona. Para capturar uno nuevo hay que dar clic en el botón de nuevo apoyo.
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Se mostrará la primera pantalla de captura que es la de los datos de la solicitud. 
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Para llenar los datos principales del solicitante se tienen dos opciones: Si el solicitante es la misma persona que el beneficiario se dará clic en el botón [image: image6.jpg]



 haciendo esto se pasarán los datos del beneficiario al solicitante. Si el solicitante es diferente al beneficiario hay que dar clic en el botón [image: image7.jpg]



 para verificar si la persona ya existe en el padrón de personas.  Este botón nos mostrará la siguiente pantalla:
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Se puede buscar a la persona por Apellido o por Nombre, dar clic en el botón buscar y se mostrará un listado de personas que concuerden con el nombre y/o apellido proporcionado.
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Si la persona que se esta buscando no aparece en la lista, se utilizará el botón “Agregar Persona” para darla de alta en el padrón de personas. Si la persona si se encuentra en el listado se deberá dar clic en el botón [image: image10.jpg]



 para que se muestren los datos de la persona.
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Si al revisar los datos resulta que no es la persona que se buscaba dar clic en el botón “Regresar”. Si no es así revisar los datos para actualizaciones o datos faltantes y dar clic en guardar. Una vez guardados los datos aparecerá el botón “Seleccionar”, damos clic en el y la pantalla se cerrará y  colocará los datos en la pantalla de los datos de la solicitud.
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Una vez que se termino de capturar los datos del solicitante hay que pasarse a la pantalla del beneficiario, esto se hace dando clic en la pestaña llamada “Beneficiario”.
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Si hay que modificar los datos de número de control, ocupación, grupo étnico, grupo vulnerable, servicio médico, datos del trabajo, datos del familiar responsable, ingresos (el ingreso mensual es por beneficiario y el egreso mensual es por familia) y/o salud se hacen en esa pantalla directamente, si se necesita modificar otro dato distinto a esos se seguirá el mismo procedimiento que con el solicitante.

Si los datos del beneficiario no han cambiado se deja tal cual la pantalla y se va a la siguiente pestaña: “Familiares”, donde se mostrará la siguiente pantalla.
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Aquí se muestran los integrantes de la familia del beneficiario. Para consultar y/o editar los datos de cada uno hay que presionar el botón [image: image16.jpg]



 el cual desplegará esta pantalla:
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Si se hace algún cambio dar clic en el botón “Actualizar Datos”, si no en “Cancelar”. 

Si se desea cancelar a un familiar hay que presionar el botón [image: image18.jpg]



 y si se quiere agregar un familiar dar clic en[image: image19.jpg]



, el cual desplegará la pantalla de búsqueda de personas, ahí se verifica si el familiar ya esta dado de alta en el padrón de personas, si no es así se capturan los datos que ahí se solicitan. Ya que se selecciona la persona que ha sido guardada, la pantalla se cerrará y se regresará a la pantalla de captura de familiar para ingresar los datos restantes.

Ya terminados los datos de los familiares hay que seguir con los datos de la vivienda del beneficiario, hay que seleccionar la pestaña “Vivienda” para desplegar la pantalla.
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Si alguno de los datos cambio, se actualizan y se continua con la siguiente pestaña que es la de “Conclusiones”.    
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Aquí se selecciona el apoyo que se le otorgará al beneficiario y comentarios acerca del beneficiario y/o el estudio socioeconómico.

Al terminar dar clic en el botón “Asignar Apoyo” para guardar el estudio socioeconómico o en “Cancelar” si no se desea guardar (al hacer esto se perderá todo lo capturado).


Ya que guardamos el estudio, el sistema se regresará a la pantalla principal mostrando los datos del apoyo que se acaba de otorgar.
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Si al hacer la búsqueda del beneficiario no encontramos a la persona a la cual se le quiere dar apoyo hay que dar clic en el botón “Agregar Nuevo” que nos desplegará la pantalla de los datos de la solicitud para capturar la información, los pasos a seguir son los mismos que cuando se captura un nuevo apoyo.

Ya capturados los datos de la solicitud se pasa a la pantalla del beneficiario.
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Si el beneficiario es la misma persona que el solicitante se presiona el botón [image: image24.jpg]



 para que los datos capturados en la pantalla anterior se pasen a esta sin necesidad de capturarlos otra vez. Si no es la misma persona dar clic en el botón [image: image25.jpg]



 para buscar si ya existe en el padrón de personas. Si no existe dar clic en el botón “Agregar Persona” y llenar el siguiente formato.
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Una vez capturados todos los datos clic en “Guardar”, ya que se guarden los datos se mostrará el botón “Seleccionar” al dar clic en el, la pantalla de captura de personas se cerrará y los datos capturados se mostrarán en el estudio socioeconómico.


Luego se procede a llenar los demás datos del beneficiario. Para el llenado de las pantallas de las pestañas “Familiares”, “Vivienda” y “Conclusiones” se sigue el mismo procedimiento señalado en la captura de un nuevo apoyo.


Consultar/Modificar/Imprimir un Estudio Socioeconómico

En la pantalla de búsqueda se escribe el nombre, apellido y/o número de expediente del beneficiario que se desea consultar y se da clic en el botón “Buscar”, en la lista que se desplegará buscar a la persona y una vez encontrada dar clic en el botón[image: image27.jpg]



, que aparecerá a la izquierda del nombre de la persona, para poder visualizar los apoyos que le han sido otorgados.
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Si se desea consultar o modificar uno de los apoyos dar clic en el botón [image: image29.jpg]



 esto nos llevará al estudio socioeconómico ya sea para consultarlo o para modificar algún dato.


Si lo que se quiere es imprimir un reporte con todos los datos del estudio, hay que dar clic en el botón[image: image30.jpg]
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